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A tutti i docenti  
Al DSGA  

Atti-sito web 
 
 OGGETTO: adempimenti fine anno scolastico 2023/24 
 
Si comunicano di seguito scadenze e date per gli adempimenti di fine anno scolastico.  
1. Nella scuola primaria e secondaria di I grado le lezioni termineranno come da circolare consultabile sul sito istituzionale al 
link: https://www.pulcarellipastena.edu.it/elezioni-dei-membri-del-parlamento-europeo-8-e-9-giugno-spettanti-allitalia/ 
2. Nella scuola dell’infanzia le lezioni termineranno il 28 giugno.  
3. nei giorni non compresi nel crono-programma degli adempimenti di cui alle pagine seguenti, i docenti, ovviamente esclusi 
quelli impegnati nelle prove dell’esame di Stato, non sono tenuti alla presenza in servizio, ma devono essere rintracciabili per 
qualsiasi necessità o evenienza, fino al periodo di ferie richiesto.  
Di seguito la calendarizzazione degli impegni:  
dal 05 al 06 giugno 2024 scrutini classi I-II-III scuola secondaria I grado  

- i docenti avranno cura di inserire le valutazioni quadrimestrali, i voti di ed. civica e del comportamento entro il 
31/05/2024 

- le relazioni finali delle classi I e II dovranno essere consegnate ai coordinatori di classe il giorno dello scrutinio 
- i coordinatori di classe predisporranno, in duplice copia, la relazione concordata, il verbale del consiglio per le classi 

terze, una copia dei programmi firmati dagli alunni, unitamente al giudizio di maturazione, la tabella dei voti 
comprensiva della proposta di voto dell’anno in corso e li consegneranno entro e non oltre il 5 giugno p.v.  

- i docenti di sostegno consegneranno il Profilo Dinamico Funzionale entro le date previste nei punti precedenti 
- si rammenta che durante i Consigli di Classe verranno definiti i giudizi del livello di maturazione 

10 giugno riunione preliminare Esami di Stato scuola secondaria I grado 
07 giugno (solo per le classi terze) pubblicazione della ammissione/non ammissione all’ esame di licenza 
14 giugno esame idoneità scuola primaria plesso Pastena 
10-11-12-13 giugno scrutini scuola primaria- i Consigli si riuniranno al plesso Cesaro 
11-12-13 giugno dalle ore 9,00 alle 12,00 i docenti della scuola secondaria di primo grado non impegnati negli esami faranno 
un controllo della documentazione (deleghe, liberatorie, …) delle future prime classi. 
17 giugno dalle ore 9,00 alle 12,00 a seguire i docenti della scuola primaria potranno dedicarsi al riordino dei materiali 
presenti nelle aule di propria competenza, in modo da consentire ai cs una sanificazione approfondita dei locali prima del 
periodo estivo, rilevare eventuali guasti e/o malfunzionamenti delle apparecchiature che i Referenti provvederanno a 
segnalare in Segreteria al fine di poter provvedere alla riparazione nel corso della pausa estiva.  
11-12-13 giugno tutti i docenti di sostegno in servizio predisporranno bozza del PEI per l’anno scolastico successivo e 
revisioneranno il PAI per l’aggiornamento all’anno successivo 
21 giugno pubblicazione degli esiti degli scrutini finali classi I e II della scuola secondaria di I grado 
18-19-20-21 giugno dalle ore 9,00 alle ore 12,00 i docenti della scuola primaria e i docenti della scuola secondaria liberi da 
impegni d’esame, i docenti della scuola dell’infanzia a turno (in considerazione del numero di alunni presenti in sezione) si 
riuniranno nelle Commissioni di Lavoro (seguirà circolare esplicativa) 
26 giugno pubblicazione degli esiti degli scrutini finali della scuola primaria 
28 giugno Collegio dei Docenti 
28 giugno pubblicazione degli esiti dell’Esame di stato classi terze scuola secondaria di I grado  
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Le Commissioni di Lavoro saranno così composte: 
 
 

COMMISSIONE COMPONENTI SEDE 

COMMISSIONE 
ACCOGLIENZA/CONTINUITA’ 

Docenti fascia 5 anni 
Docenti classi V 
Docenti sc. secondaria disponibili 

CESARO 

FORMAZIONE SEZIONI INFANZIA 
CONTROLLO STATO VACCINALE 

Referenti di plesso 
Docenti fascia 5 anni 
 

PULCARELLI  

 

COMMISSIONE REVISIONE PEI Docenti di sostegno di tutti gli ordini di 
scuola 

CESARO 

 

COMMISSIONE CONTROLLO 
DOCUMENTI CLASSI SC. SECONDARIA 

Docenti sc. secondaria disponibili PULCARELLI 

 
 

REVISIONE PROGETTI  
REVISIONE PROVE DI 
INGRESSO/QUADRIMESTRALI 
REVISIONE PROGRAMMAZIONI 

Tutti i docenti della scuola primaria 
per classi parallele 

CESARO 

 
 

COMMISSIONE ORARIO SC. 
SECONDARIA 

Esposito Sergio 
Gargiulo Carmela 

PULCARELLI 

 
 

COMMISSIONE ORARIO SC. PRIMARIA Caputo A.- Gargiulo Ch. 
Gargiulo T.-Spano A. 
Terminiello R.-Di Leva Amalia 

CESARO 

 
I Consigli di classe della scuola Secondaria verranno svolti in presenza, con il seguente calendario e ordine del giorno: 

a. Andamento didattico disciplinare; 
b. Formulazione e approvazione dei voti finali delle singole discipline per la valutazione quadrimestrale degli alunni 

tenendo conto anche della partecipazione ai progetti curricolari ed extracurricolari; 
c. Formulazione e approvazione del voto di comportamento e di ed. civica determinato dalla media delle singole 

proposte dei docenti;  
d. Formulazione e approvazione dei giudizi sul livello globale di maturazione – valutazione 
e. Trascrizione delle valutazioni disciplinari, del voto di comportamento, e del giudizio di ammissione alla classe 

successiva al sistema per gli alunni delle classi prime e seconde; 
f. Conferma del consiglio orientativo per gli alunni delle classi terze; 
g. Formulazione e approvazione del certificato delle competenze per gli alunni delle classi terze; 
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DATA CLASSE ORARIO 

05.06.2024 

3A 14.30-15.30 

3B 15.30-16.30 

3D 16.30-17.30 

3C 17.30-18.30 

   

06.06.2024 

2C 13.30-14.00 

1C 14.00-14.30 

1A 14.30-15.00 

2A 15.00-15.30 

1B 15.30-16.00 

2B 16.00-16.30 

2D 16.30-17.00 

 
La seduta, in assenza del Dirigente Scolastico, sarà presieduta dal docente Coordinatore di classe. Fungerà da segretario 
verbalizzante un docente membro del Consiglio. 
 
Il registro di classe elettronico dovrà risultare debitamente compilato entro la data prevista per lo scrutinio, per consentire 
al personale di segreteria di effettuare il backup. 
Per eventuali casi eccezionali di alunni che i docenti ritengano di non dover ammettere alla classe successiva, deve essere 
presentata al Dirigente Scolastico una motivata relazione del team; di tale decisione deve essere informata la famiglia 
dell’alunno prima della pubblicazione degli scrutini.  
I coordinatori di classe comunicheranno alle famiglie tramite Registro Elettronico che dal giorno 24/06 al 26/06 sarà possibile 
ritirare presso la scuola la notifica e i programmi relativi agli eventuali debiti formativi.  
Si rammenta a tutti i docenti della scuola secondaria che entro il 06/06 p.v. dovranno svuotare il cassetto personale, le 
scrivanie e rimuovere dalle aule cartelloni, libri, fotocopie ecc., imballare le scatole contenenti gli elaborati svolti durante 
l’anno scolastico corrente e consegnarli al personale scolastico per l’archiviazione.  
 
I Consigli di classe della scuola Primaria verranno svolti in presenza al plesso Cesaro, con il seguente calendario e ordine 
del giorno: 

a. Andamento didattico disciplinare; 
b. Formulazione e approvazione dei voti finali delle singole discipline per la valutazione quadrimestrale degli alunni 

tenendo conto anche della partecipazione ai progetti curricolari ed extracurricolari; 
c. Formulazione e approvazione del voto di comportamento e di ed. civica determinato dalle singole proposte dei 

docenti;  
d. Formulazione e approvazione dei giudizi sul livello globale di maturazione – valutazione 
e. Formulazione e approvazione del certificato delle competenze per gli alunni delle classi quinte; 

 

PLESSO GIORNO CLASSE ORA 

 
 
TORCA 

 
 
10/06/2023 

II A 8.30-9.00 

III A 9.00-9.30 

IVB 9.30-10.00 

V A 10.00-10.30 

 
 
PASTENA 

10/06/2023 I A 10.30-11.00 

II A 11.00-11.30 

III A 11.30-12.00 

III B 12.00-12.30 

IV A 12.30-13.00 

V A 13.00-13.30 

CESARO 11/06/2320 

I A 8.30-9.00 

I B 9.00-9.30 

II A 9.30-10.00 
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II B 10.00-10.30 

III A 10.30-11.00 

III B 11.00-11.30 

IV A 11.30-12.00 

IV B 12.00-12.30 

V A 12.30-13.00 

V B 13.00-13.30 

 
La seduta, in assenza del Dirigente Scolastico, sarà presieduta dal docente Coordinatore di classe. Fungerà da segretario 
verbalizzante un docente membro del Consiglio. 
 
La funzione caricamento voti sul portale Argo sarà attiva fino a 3 gg. prima la data di convocazione dei Consigli. 
Il registro di classe elettronico dovrà risultare debitamente compilato entro la data prevista per lo scrutinio, per consentire 
al personale di segreteria di effettuare il backup. 
Per eventuali casi eccezionali di alunni che i docenti ritengano di non dover ammettere alla classe successiva, deve essere 
presentata al Dirigente Scolastico una motivata relazione del team; di tale decisione deve essere informata la famiglia 
dell’alunno prima della pubblicazione degli scrutini.  
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Patrizia Verde  

Documento firmato digitalmente  
ai sensi del C.A.D.  

e norme ad esso connesse. 
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